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EINE/N MANAGEMENT-ASSISTENT:IN (M/W/D)

WER WIR SIND.
Das Institut für Dermatohistologie Pathologie Molekularpathologie agiert als Dienstleister im Sinne der 
 Gewebeprobenau� ereitung und Befundung von Präparaten für Kliniken und Arztpraxen aus Deutschland, 
als auch grenzübergreifend. Unser Team trägt einen großen Teil zum Erhalt und zur Wiederherstellung der 
 Gesundheit vieler tausender Patienten bei. Ziel unserer Arbeit ist es, seit Gründung unserer Laboreinheit im 
Jahre 1992, eine zeitnahe, moderne und verständliche Histologie zu bieten.

AUFGABEN.
Sie werden Herrn Dr. Laa� , Gründer und Leiter unseres Instituts, bei der Wahrnehmung seiner Aufgaben 
 unterstützen. Dies umfasst unter anderem die Koordination von Terminen und die Vorbereitung von Vorträgen 
und Sitzungen. Dabei liegt das Controlling betriebswirtschaftlicher Kennzahlen ebenso in Ihrem Aufgabenbe-
reich, wie die Pfl ege von internen und externen Kontakten und die Unterstützung bei betriebsinternen Abläufen.

QUALIFIKATION.
Sie haben einen Abschluss im Bereich der Betriebswirtschaft und idealerweise bereits Berufserfahrung als 
 Management-Assistenz (m/w/d) gesammelt. Qualität und Zuverlässigkeit ist Ihnen ebenso wichtig wie uns und 
Sie können die telefonische und schriftliche Korrespondenz auch in englischer Sprache meistern. Sie freuen 
sich auf eine vielseitige Tätigkeit und bewahren auch in herausfordernden Situationen einen kühlen Kopf. 

WAS WIR BIETEN.
Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben, moderne Ausstattung, ein anregendes Arbeitsumfeld mit tollen 
Kollegen und die Möglichkeit, eigene Ideen zu entwickeln und sich durch kurze Entscheidungswege einzubringen. 

INTERESSE?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen!

Bitte senden Sie diese per E-Mail an: oettlin@labor-laa� .de
Für weitere Informationen oder Fragen zu unserem Stellenangebot erreichen Sie 
Frau Oettlin unter: +49 (0) 761 769 969 59

Als wachsendes und innovatives Institut in Freiburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Organisationstalent gesucht!
Vakanz ― Management-Assistent:in (m/w/d)


